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Gorevler

Gorev Tanimi

Gorevli Akademik ve idari Personel

Turizm
Isletmeciligi

Turizm
Rehberligi

Gastronomi ve
Mutfak Sanatlar1

Rekreasyon
Yonetimi

Boliim Bagkani

D547 sayili  kanunla verilen
oorevleri yerine getirmek, ders
programi ve sinav programlari
diizenlemek, ek ders ve final
ticretleri diizenlemek, dekanliktan
oelen yazilara cevap vermek.

Prof. Dr. Ramazan
GORAL

Dog. Dr.
Mustafa
ARSLAN

Dog. Dr. Kadriye
Alev AKMESE

_Dog. Dr.
Omiir Hakan
KUZU

Boliim Bagkan
Yardimcisi

Boliim bagkant olmadigi zaman
bolim  bagkan1 yerine vekalet
ctmek ve bolim bagkani adina
imza atmak.

Dr. Ogr. Uyesi
Engin
TENGILIMOGLU

Dr. Ogr. Uyesi
Yiiksel
GURSOY

Dog. Dr. Simge
SALVARCI

Boliim Sekreteri

Boliimle ilgili resmi yazigmalari
yapmak, Dekanlik ve Bolim
arasindaki  tim  yazigmalart ve
kurul/komisyon/koordinatorliik
karar  yazigmalarint  yapmak,
Boliim Bagkaniin haberlesme ve
randevularini diizenlemek, boliim
pkademik personeli arasindaki
yazili iletigimi saglamak,
bolimiin ogrenci isleri
hizmetlerini yiirtiitmek, bolimiin
egitim-ogretim,  aragtirma  ve
toplumsal hizmet faaliyetleri ile
ilgili yazigma, dosyalama ve
bilgilendirme iglerini yiiriitmek ve
(im yaptig1 islemleri Bolim
Bagkan1 onayina sunmak.

Bilg. isl.
Halime KILINC

Erasmus Koordinatorliigii

Koordinator

Dekanlik ve
gelen  yazigmalara
zamaninda cevap vermek,
finiversite  Erasmus Universite
Koordinatorii ile iletisim ve
isbirligi icerisinde olmak,
Erasmus Ogrenci kontenjanini
belirlemek, ders akreditasyonunu
yapmak, Erasmus ogrencileri ile
iletisim kurmak ve ilgilenmek,
ilgili toplantilara katilmak.

Universite,
Boliimden

Dog. Dr. Ayse
GOKCEN
KAPUSUZ

Dr. Ogr. Uyesi
Yiiksel
GURSOY

Dog. Dr. Simge
SALVARCI

Dog. Dr.
Omiir Hakan
KUZU

Koordinator
Yardimcisi

Erasmus boliim koordinatériine
vekalet etmek ve koordinatoriin
verdigi igleri yapmak.

Ogr. Gor. Dr.
Hiiseyin
SENEROL

Ogr. Gor. Cetin
TOPUZ

Dog. Dr. Kadriye
Alev AKMESE

Farabi Koordinatorliigii

Koordinator

Dekanlik ve
gelen yazigmalara
cevap vermek,
Universite Farabi Kurum
Koordinatorii ile iletisim ve
isbirligi igerisinde olmak, Farabi
Ogrenci kontenjanint belirlemek,
ders akreditasyonunu yapmak,
Farabi oOgrencileri ile iletisim
kurmak ve ilgilenmek, ilgili
toplantilara katilmak.

Universite,
Boliimden
zamaninda

Prof. Dr. Ramazan
GORAL

Dog. Dr. Mustafa
ARSLAN

Dog. Dr. Simge
SALVARCI

Dog. Dr.
Omiir Hakan
KUZU

Koordinator
Yardimcisi

Farabi boliim  koordinatériine

vekalet etmek ve koordinatoriin

Dog. Dr. Ayse
GOKCEN

Ogr. Gor. Cetin
TOPUZ

Dog. Dr. Kadriye
Alev AKMESE
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|Verdigi isleri yapmak. |

KAPUSUZ

Mevlana Degisim Programi Koordinatorliigii

Koordinator

Dekanlik ve
gelen  yazigmalara
zamaninda cevap vermek,
Universite Mevlana Degisim
Kurum Koordinatorii ile iletisim
ve igbirligi icerisinde olmak,
Mevlana Degisim ogrenci
kontenjanin1  belirlemek, ders
pkreditasyonunu yapmak,
Mevlana Degisim ogrencileri ile
iletisim kurmak ve ilgilenmek,
ilgili toplantilara katilmak.

Universite,
Bolimden

Prof. Dr. Ramazan
GORAL

Dog. Dr.
Mustafa
ARSLAN

Dog. Dr. Simge
SALVARCI

Dog. Dr.
Omiir Hakan
KUZU

Koordinator
Yardimcisi

Mevlana  Degisim  Programi
boliim ~ koordinatoriine  vekélet
etmek ve koordinatoriin  verdigi
isleri yapmak.

Dog. Dr. Ayse
GOKCEN
KAPUSUZ

Dr. Ogr. Uyesi
Yiiksel
GURSOY

Dog. Dr. Kadriye
Alev AKMESE

Bologna ve AKTS Koordinatorliigii

Koordinator

Dekanlik ve
gelen  yazigmalara)

cevap vermek,
Universite  Bologna ~ Kurum
Koordinatorii  ile iletisim ve
isbirligi igerisinde olmak, ilgili
toplantilara katilmak.
Bolim ders planinda yer alan tiim
derslerin Bologna siirecine
uyumlu AKTS kredi derecelerini
belirlemek ve takip etmek, bolim
web  sayfalarmndaki  derslerin
AKTS derecelerini ve AKTS is
yiikii tablolarin1 takip etmek,
internet ortaminda AKTS
yiiklerini takip ve kontrol etmek,
AKTS  degisiklik, diizeltme,
uyumlagtirma  yaparak  ilgili
toplantilara katilmak.

Universite,
Boliimden
zamaninda

Dr. Ogr. Uyesi
Engin
TENGILIMOGLU

Dog. Dr. Mustafa
ARSLAN

Dog. Dr. Simge
SALVARCI

Dog. Dr.
Omiir Hakan
KUZU

Koordinator
Yardimcisi

Bologna ve AKTS  bolim|
koordinatoriine vekélet etmek ve|
koordinatoriin ~ verdigi  isleril
lyapmak.

Opr. Gor. Dr.
Hiiseyin
SENEROL

Dog. Dr. Omiir
Hakan KUZU

Dog. Dr. Kadriye
Alev AKMESE

Yandal ve Cift Anadal Koordinatorliigii

Koordinat6r

Universitemizde
Y andal ve
programlari,
kontenjanlari

agilacak  olan
Cift Anadal

programlarin
ve farkli
programlardan bagvuran
Ogrencilerin - almas1  gereken
dersler, ana dalindan aldig1 ve
esdegerligi kabul edilen dersler
ile kredileri ilgili boliimlerin ve
ilgili fakiilte kurullarinin onerisi
ve senatonun onay1 ile belirlemek.

bu

Dog. Dr. Ayse
GOKCEN
KAPUSUZ

Dog. Dr.
Mustafa
ARSLAN

Dog. Dr. Simge
SALVARCI

Dog. Dr.
Omiir Hakan
KUZU

Koordinator
Yardimcisi

Yandal ve Cift Anadal bolim
koordinatoriine vekalet etmek ve
koordinatoriin  verdigi  isleri

apmak.

Ogr. Gor. Dr.
Hiiseyin
SENEROL

Ogr. Gor. Cetin
TOPUZ

Dog. Dr. Kadriye
Alev AKMESE
Ars. Gor. Yigit

BURAK
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(Ogrenci Muafiyetleri Intibak ve Kayit Dondurma Komisyonu
Ogrencinin  ders igerik ve
(ranskriptin yer aldigy
muafiyet/kayit dondurma
dilekgesini, muafiyet/kayit
dondurma degerlendirme
komisyonuna alip Komisyon ile
beraber degerlendirilen
muafiyet/kayit dondurma
dilekgelerini fakiiltenin/boliimiin
AKTS ve ders igeriklerine gore
degerlendirip dekanliga iist yazi
ile sunmak, kayit dondurma gibi
Ogrenim  talepleri  ile ilgili
islemleri degerlendirip dekanliga
ist yaz1 ile sunmak.

Dog. Dr.
Omiir Hakan
KUZU

Prof. Dr. Ramazan[Dog. Dr. Mustafa| Dog. Dr. Simge
GORAL ARSLAN SALVARCI

Komisyon
Bagkani

Dog. Dr. Kadriye

Ogr. Gor. Cetin | Alev AKMESE
TOPUZ Ars. Gor. Yigit

BURAK

Komisyon bagkantyla beraber| Dr. Ogr. Uyesi
Komisyon Uyesi muafiyet/intibak/kayit dondurma- Engin
yenileme iglemlerini yapmak. TENGILIMOGLU

[Dikey/Yatay Ge¢is Komisyonu

Ogrencinin ~ ders  igerik  ve
transkriptin yer aldig1 dikey/yatay
oecis dilekcesini  degerlendirme
komisyonuna almak, komisyon
iyelerini toplamak, komisyon ile
ber?ber' . dilekgeleri Prof. Dr. Ramazan Dog. Dr.
fakiiltenin/bolimin ~ AKTS ve GORAL Mustafa
ders iceriklerine gore ARSLAN
degerlendirmek, 6grencinin kabul
edilen ve edilmeyen derslerini
belirlemek, raporu tiim iiyelere
imzalatip ve dekanliga iist yazi ile
sunmak.

Dog. Dr.
Omiir Hakan
KUZU

Dog. Dr. Simge
SALVARCI

Komisyon
Bagkani

Komisyon bagkani ile beraber Dr. Ogr. Uyesi Ogr. Gor. Cetin Dog. Dr. Kadriye
Komisyon Uyesi [degerlendirme islemlerini Engin &r T OPUZ Alev AKMESE Ars.
yapmak. TENGILIMOGLU Gor. Yigit BURAK

Yabanci Uyruklu (")grenci Komisyonu

Yabanci uyruklu ogrenci olarak
fakiilteye kayith olmak isteyen
Ggrencilerin - bagvurularini  ve
oerekli belgelerini Selguk
Universitesi ~ Ogrenci  kabul
yonergesine gore degerlendirmek
ve bagvurulart  sonlandirmak,
Rektorlik  Yabanct  Uyruklu
Ogrenci  birimi ile iletisim ve
isbirligi yapmak, sonuglart iist
az1 ile dekanliga sunmak.

Dog. Dr. Ayse
GOKCEN  |Dog. Dr. Mustafa| Dog. Dr. Kadriye
KAPUSUZ ARSLAN Alev AKMESE

Dog. Dr.
Omiir Hakan
KUZU

Komisyon
Bagkani

Dr. Ogr. Uyesi | Dr. Ogr. Uyesi
Komisyon [Komisyon bagkan1 ile beraber| Engin Yiiksel
Bagskani degerlendirme islemleriniTENGILIMOGLU| GURSOY
Yardimcist  [yapmak. Bilg. Isl. Bilg. Isl.
Halime KILINC |Halime KILINC

Ars. Gor. Yigit
BURAK
Bilg. Isl.

Halime KILINC

Tek Kod ve Tek Ders Programi Uyum Komisyonu

Komisyon  [Ders programlarinda derslerin ve|Prof. Dr. Ramazan| Dog. Dr. Omiir | Dog. Dr. Simge _Dog. Dr.
Bagkani kodlarinin uyumlagtiriimasini GORAL Hakan KUZU SALVARCI Omiir Hakan
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kontrol etmek ve iist yazi ile

aglamak. KUZU
. . Kovmlsyon’ bagkam 11.e berab‘ef Ogr."G OF D Ogr. Gor. Cetin | Arg. Gor. Yigit
Komisyon Uyesi [degerlendirme islemlerini Hiiseyin TOPUZ BURAK
apmak. SENEROL
Tiirk Devlet Akraba Top. Burs (")gr. Evraklar1 Takip Komisyonu
Tiirk diinyasindan boliime
. lc;:zggllgll;hk tl(lirel:lrs no?l%l:nc%irrlsn Do, D, Ayge . Dog. Dr.
Komisyon redi ’vb isle,mlerini GOKCEN Dog. Dr. Mustafa| Dog. Dr. Kadriye Omiir Hakan
Bagkani paporland el ve takibini KAPUSUZ ARSLAN Alev AKMESE KUZU
yaparak  bu  raporlart  ilgili
birimlere sevk etmek.
: - .|Komisyon bagkan1 ile beraber D, Ogr..Uyes1 DL O%r. e Ars. Gor. Yigit
Komisyon Uyesi |4+ o lendirme iglemlerini yapmak.) . Lo8n Cllasel BURAK
s y YA TENGILIMOGLU]  GURSOY
[Uygulama Oteli Bina Tespit Pro. Cal. Komisyonu
Komisyon |Uygulama oteliyle ilgili isleri Dr. Ogr. Uyesi Engin TENGILIMOGLU
Bagkani apmak.
Komisyon Uyesi Ua};gmu Lall(ma aieliyle il ijlerd Ogr. Gor. Dr. Hiiseyin SENEROL
Study in Tiirkiye Birim Sorumlusu
S Focreneen sl g
. et is p , Dexaniis Dog. Dr. Simge SALVARCI
bilgi vermek.
Boliimler ve Fakiilte Ogrenci Konseyi Se¢imi Sorumlusu
Sorumlu(lar) [Se¢im takvimine gore sec¢imin Dr. Ogr. Hyem {Engm TETN(%LIZMOGLU
saglikll yapilmasini saglamak Ogr. Gor. C'e t}n u
' Ars. Gor. Yigit BURAK
Sifir Atik Projesi, Yesil Kampiis ve Engelsiz Kampiis Sorumlusu
Sifir  Atik, Yesil ve Engelsiz )
Sormiluglar) Kampiis  projesi ile  ilgili Dog. Dr. Ayse GOKCEN KAPUSUZ
falimatlara gore tiim islemleri Opr. Gor. Cetin TOPUZ
iiriitmek.
EBYS, Ek Ders Sistemi ve Yaz isleri Sorumlusu
Ogretim elemanlarimin ek  ders
otomasyon ve EBYS girigini,
Dekanlik makaminca  6gretim Prof. Dr. Ramezan Dog. Dr. Mustafa| Dog. Dr. Kadriye
. .« ; GORAL Dog. Dr.
clemanlarina verilen gorevleri,| . . ARSLAN Alev AKMESE [ "
Sorumlu(lar) [, T A Ogr. Gor. Dr. = < . . Omiir Hakan
bolim  koordinatorliiklerinin  ve Hiisevin Ogr. Gor. Cetin | Dog. Dr. Simge KUZU
komisyonlarinin tiim is siirecleri 4 TOPUZ SALVARCI
Rn LT SENEROL
ve bolim sekreterinin iglemlerle
ilgili onayini takip etmek
[Ders Programi Diizenleme Komisyonu
Ders programi ile ilgili tiim
islemleri  yiiriitmek ve takip
etmek, boliim bagkani tarafindan
Komisyon g:f;ﬁ;?sn S(()jzgrl;(t);lllsu (l(l):;r:g; l;: Prof. Dr. Ramazan [Dog. Dr. Mustafa] Dog. Dr. Kadriye Ogi(i)rgﬁlzian
Bagkatt L. oiosini almak ve bu listeyi lgilif  CCRAL LI R L R
kurul dyeleri ile paylagmak,
hazirlanan ~ ders  programini
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boliim bagkanligina sunmak.

Komisyon Uyesi
Yazi Isleri

Bir  onceki
elemanlarina
dagilimlarini yapmak,
disaridan gelecek ogretim
clemanlar1 i¢in sadece derslere
yonelik dekanliga istekte
bulunmak, digaridan gelen
Ofretim eleman1 yazilarmi takip
ctmek, hazirlanan ders
programinda yer alan her dgretim
clemant  icin  bir  program
olusturmak, hazirlanan programi
bolim  bagkant  ve  dekan
yardimcilarina  imzalatmak ve
yonetim  kurulu  karari  igin
dekanliga iist yazi ile sunmak,
yonetim kurulundan ¢ikan
programi e-mail yoluyla ogretim
clemanlarma ve Ogrenci isleri
sefine  ulastirmak,  internette
yayinlanmasit igin web yayin
sorumlusuna  e-mail  yoluyla
ulastirmak, ders programi
diizenleme komisyon bagkani ile
bolim ~ bagkanligi  arasindaki
iletigimi saglamak.

6gretim
ders

yilin
bakarak

Opr. Gor. Dr.
Hiiseyin
SENEROL
Bilg. Isl.
Halime KILINC

Dog. Dr. Omiir
Hakan KUZU
Bilg. Isl.
Halime KILINC

Dog. Dr. Simge
SALVARCI
Bilg. Isl.
Halime KILINC

Bilg. Isl.
Halime
KILINC

Komisyon Uyesi
Ders
Programinin
Hazirlanmast

[Komisyon bagkanindan gerekli
bilgileri almak, taslak ders
programini  olusturmak, bagkana
kontrol igin iletmek, bagkan
tarafindan onay alindiktan sonra
haftalik ders programini
elektronik ortamda hazirlamak ve
boliim sekreterligine iletmek.

Dr. Ogr. Uyesi
Engin
TENGILIMOGLU

Dog. Dr. Omiir
Hakan KUZU

Ars. Gor. Yigit
BURAK

Dog. Dr.
Omiir Hakan
KUZU

Komisyon Uyesi
Web Duyurusu

Ders programini boliim
sekreterinden  e-mail  yoluyla
teslim almak ve boliimiin web
sayfasinda duyurmak.

Dr. Ogr. Uyesi
Engin
TENGILIMOGLU
Bilg. Isl.
Fethullah BAYIR

Dog. Dr. Omiir
Hakan KUZU
Bilg. sl.
Fethullah
BAYIR

Ars. Gor. Yigit
BURAK
Bilg. Isl.

Fethullah BAYIR

Bilg. Isl.
Fethullah
BAYIR

Sinav Komisyonu

Komisyon
Bagkant

ize, final ve biitiinleme
mavlan ile ilgili tim islemleri
tirtitmek ve takip etmek, sinav
omisyonu iiyelerinin iglerini
takip etmek ve  yodnetmek,
oozetmenlik sayilarini belirlemek,
hazirlanan simnav  programlarini
kontrol etmek ve  bolim
baskanligna iist yazi ile sunmak.

Prof. Dr. Ramazan
GORAL

Dog. Dr. Mustafa
ARSLAN

Dog. Dr. Kadriye
Alev AKMESE

Dog. Dr.
Omiir Hakan
KUzZU

Komisyon
Uyeleri
Taslak Program
Olusturma

Tiim sinavlar1 akademik takvime
oore  kontrol  etmek, sinav
tarihlerinden 30 giin  once
program  hazirhgt  yapmak,
dersler, ders 6gretim elemanlari,
disaridan gelen Ogretim

Dr. Ogr. Uyesi
Engin
TENGILIMOGLU

clemanlari, ders tarih ve saatlerini

Ogr. Gor. Cetin
TOPUZ

Ars. Gor. Yigit
BURAK
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ontrol etmek, taslak programi
polusturmak ve diger ilgili iiyelere
sevk etmek.

Komisyon
Uyeleri
Asil Program
Hazirlama

Sinav asil programini hazirlamak,
bgrenci smav yoklama
futanaklarmi diizenlemek, sinav
oiris belgelerini diizenlemek, her
Ogretim elamaninin kendi
smavlart ve diger sinavlar igin
oozetmenlik ve koordinatorlik
listesini  olugturmak, hazirlanan
evraklarl bolim sekreterine sevk
etmek.

Dr. Ogr. Uyesi
Engin
TENGILIMOGLU

Ogr. Gor. Cetin
TOPUZ

Ars. Gor. Yigit
BURAK

Sinav programini sisteme

Komisyon Uyesi fislemek, smav tarihlerini sisteme VenFaz. Kont, |Ver Haz, Kent, Veri Haz. Kont. Isl. hidate s
Sisteme Isleme [girmek ve ilan etmek (panoya oL Igl. Fevzi DEDE i
4 gsmak) PaNOYal " Feyzi DEDE | Fevzi DEDE Fevzi DEDE
Asil smav programint  boliim
baskanina ve dekan yardimcisina
imzalatmak ve yonetim kuruluna
sevk etmek, smav gorevleri,
cozetmenlikler ve Ogrenci
yoklama tutanaklarini tim
Bgretim "elemanlarma. mail Dr. Ogr. Uyesi
yoluyla gondermek, internette Enein Doc. Dr. Omiir
) yayimlanmas: i¢in web yaym TENGILigMOGLU Haian KUZU Dog. Dr. Kadriye
Komisyon Uyesi orumlusuna mail yoluyla|™ 7. o .| Alev AKMESE
g Ogr. Gor. Dr. Dr. Ogr. Uyesi i
Yazi Isleri  plagtirmak, sinav sonucunda smav . - Ars. Gor. Yigit
s S Hiiseyin Yiiksel
evraklarinin ilgili dersin Ogretim SENEROL GURSOY BURAK
elemanindan teslim alarak
arsivlemek, nota itiraz ve not
oozikmeme ile ilgili dilekgelerin
oerekli islemler yapildiktan sonra
smav  kagitlarr ile ilgili smav
komisyonu tiyelerince
degerlendirilmesi i¢in sevk ve
oerekli iglemleri yapmak.
« = . | Dr.Ogr. Uyesi
Komrisyon Uyesi Bolim sekreteri tarafindan smav Dr. ?Ei;igyem Yiiksel Ars. Gor. Yigit Bilg, is]
Web Sayfasi  Programianni teslim almak veyrp\ i) jpogry| GURSOY | - BURAK Fethullah
boliim web sayfasmdal .. Bilg. Isl. Bilg. Isl. Fethullah
Duyurusu Bilg. Isl. Fethullah BAYIR
yaymlamak. BAYIR Fethullah BAYIR
BAYIR
Staj ve isbasi Egitimi Komisyonu
Staj ile ilgili yonergede belirtilen
Komisyon  fiim iglemlerden sorumlu olmak,|Prof. Dr. Ramazan Dog. Dr. Kadriye
Bagkani islemleri yiritmek ve takibini GORAL Alev AKMESE
apmak.
Romisyon Komisyon Bagkanina vekélet DL Ogr.'Uye51 Dog. Dr. Simge
Rackan S ] ek Engin SALVARCI
Yardimcisi ' TENGILIMOGLU

Komisyon Uyesi
Yazi Isleri

Staj bagvuru evraklarini 6grenci
islerinden alip komisyona teslim
ctmek,  komisyon  tarafindan
hazirlanan raporu teslim almak ve
muhasebe  birimine evraklarla
beraber teslim  etmek, bu|
islemlerle ilgili bilgiyi komisyona

Opr. Gor. Hiiseyin
SENEROL

Ars. Gor. Yigit
BURAK
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yazili  olarak  sunmak, staj
sonrasinda ogrenci staj
dosyalarm1  ogrenci iglerinden
almak  ve  komisyona teslim
ctmek, komisyonun
degerlendirdigi dosyalar1 teslim
hlmak ve argive sevk etmek ve
kkomisyon ile 6grenci isleri, bolim
baskanlig1 ve dekanlik arasindaki
iletigimi saglamak.

Ogrenci sigorta islemlerini (xml
dosyasini  hazirlamak, sigortal

oirislerini yapmak, staj
Komisvon Uvesi primlerinin hesaplanmasi, fatura
Sigor 13 Is lem}}eri kesilmesi, staj siiresi dolan| Veri Haz. Kont. Veri Haz. Kont. Isl.

ogrencilerin - sigorta  ¢ikiglarmin| Isl. Fevzi DEDE Fevzi DEDE
yapilmas1 gibi islemleri yapmak,
staj yeri degistirme dilekgelerine
oore sigorta iglemlerini yapmak)

iiriitmek.
Ogrenci staj bagvuru evraklarini
Komisyon Uyesi [ve staj dosyalarmi teslim almak| Veri Haz. Kont. Veri Haz. Kont. Isl.
Ogrenci Isleri ve bolim baskanhigina sevk| Isl. Fevzi DEDE Fevzi DEDE
etmek.

Bolim sekreterliginden 6grenci
staj bagvuru  evraklarini teslim
almak, degerlendirmek,
degerlendirme  sonucunda bu
evraklart  komisyon bagkanina
veya  bagkan  yardimcisina)
imzalatmak, evraklarla birlikte bu
evraklarin degerlendirildigine dair|
tim komisyon iiyelerince
imzalanan bir raporu boliim| Dog. Dr. Ayse
baskanligina iist yazi ile sunmak,] GOKCEN

Komisyon
Uyeleri
Staj Bagvuru

Evraklarmun ve Ogrenci sigorta. girigleriyle il.gili KAPUSUZ ‘ Dog. Dr. Kadriye
Oifrenci Siaj boliim sekr.etermden yazili b11g¥ Dr. Ogr..Uye51 Alev AKMESE
Dosyalarmm almak; staj sonrasinda Ogrenci Engin Dog. Dr. Simge
Degerlen dirilmesiStaJ dosyalarini boliim TENGILIMOGLU SALVARCI
sekreterliginden almak ve| Ogr. Gor. Dr. Ars. Gor. Yigit
*Her il yenilemir.  (d€Berlendirmek,  degerlendirme Hiiseyin BURAK

sonucunda ogrenci staj notlarmil SENEROL
belirlemek ve raporlamak,
raporlama sonucunda bu notlari
otomasyona girmek,
degerlendirilen ogrenci
dosyalarmm1  ve bu dosyalarin
degerlendirildigine  dair  tiim
liyelerce imzalanmig bir|
raporu bolim sekreterligine
arsivlenmesi  igin  {ist yazi ile
teslim etmek.

Boliim Web Yayin Sorumlusu

Bolum sekreterliginden . ol Rk i
ounta o, ke e . g e ngin | PE DO | RO/AMESE (omir ko
prayin 4 LB Sl TENGILIMOGLU Ars. Gor. Yigit KUZU
diistiniilen  bilgileri e-mail
1o BURAK
oluyla almak, boliim web
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ayfas1 ile ilgili diizeltme,
egisiklik, vb. iglemleri
apmak,  bolimiin  ders
rogrami, sinav, etkinlik vb.
ile ilgili duyurularini sayfada
uyurmak, akademik
ersonelin web bilgi
iriglerini takip ve kontrol
tmek, bu konularda boliim
agkanligi  ile  akademik
ersonel arasinda iletigimi
aglamak ve bolim web
itesi iglemleri i¢in Dekanlik
e Selguk Universitesi Bilgi
[slem birimi ile iletisim ve

isbirligi yapmak.

Dekanlik Bilgi islem ve Web Yayn Sorumlusu
Dekanlik tarafindan
yaymlanmasi gerektigi

diigtiniilen  bilgileri e-mail
yoluyla almak, dekanligin ve
boliimlerin web  sayfasi ile
ilgili  diizeltme, degisiklik,
vb. islemlerini  koordine
etmek,  boliimlerin - ders
programi, sinav, etkinlik vb.
ile ilgili duyurularinin
Sorumlu(lar) payfada duyurulmasi,
akademik personelin  web
bilgi girislerinin takip ve
kontrol edilmesi gibi islemler
icin boliim bagkanliklar1 ile
dekanlik arasinda iletigimi
saglamak ve dekanlik web
sitesi  islemleri ig¢in  Selguk
Universitesi ~ Bilgi  Islem
birimi ile iletigim ve igbirligi
apmak.

Dog. Dr. Omiir Hakan KUZU
Dr. Ogr. Uyesi Engin TENGILIMOGLU
Veri Haz. Kont. Isl. Fevzi DEDE
Bilg. isl. Fethullah BAYIR
Bil. Isl. Ibrahim OCAK

Fakiilte/Boliim Faaliyet Raporu Hazirlama Komisyonu

Her akademik yili sonundal

biitiin Ogretim

lemanlarindan formata Dog. Dr.
Komisyon fygun faaliyet raporunu| Prof. Dr. Ramazan [Dog. Dr. Mustafa| Dog. Dr. Kadriye |Omiir Hakan
Bagkan(lar)1 fistemek ve bu dogrultuda GORAL ARSLAN Alev AKMESE KUZU

bolim raporunun

hazirlanmasi islemlerini

uriitmek.

Akademik yilsonunda biitiin

Ogretim elemanlarindan

Dr. Ogr. Uyesi | Dog. Dr. Simge
Yitksel SALVARCI
GURSOY

Komisyon Uyesi fformata  uygun  faaliyet|Ogr. Gor. Dr. Hiiseyin
Rapor Toplama faporunu istemek, arsivlemek SENEROL

ve bu argivi komisyon
bagkanina sevk etmek.

Boliim  faaliyet raporunu A, .
hazirlamak, bu raporu boliim| Dr. Ogr. Uyesi Engin Ogr;l%(;rﬁ%etm Ars. Gor. Yigit
bagkanhigma iist yazi ile] TENGILIMOGLU BURAK
sunmak ve fakiilte faaliyet

Komisyon Uyesi
Raporun
Hazirlanmasi
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raporunun hazirlanmasindaki
oerekli tim islemleri
apmak.

Sosyal Faaliyet ve Mezuniyet Komisyonu

Komisyon
Bagkan(lar)1

Boliimlerin -+ ve  fakiiltenin
mezuniyet, sosyal faaliyet ve
Ogrenci  topluluklar1  gibi
Ogrenciye yonelik
faaliyetlerinin planlanma ve
diizenleme stireglerini
tirlitmek.

Prof. Dr. Ramazan
GORAL

Dog. Dr. Mustafa
ARSLAN

Dog. Dr. Kadriye
Alev AKMESE

Dog¢. Dr.
Omiir Hakan
KUzZU

Komisyon
Uyeleri*
(*Boliim

Komisyon iiyeleri
Fakiilte
faaliyetlerini de
ylirlitiir.)

Boliimlerin + ve  fakiiltenin
mezuniyet, sosyal faaliyet ve
ogrenci  topluluklar1  gibi
Ogrenciye yonelik]
faaliyetlerinin planlanma ve
diizenleme siireglerini
yliriitmede bagkana yardimci
olmak suretiyle aktif olarak
caligmak.

Dog. Dr. Ayse
GOKCEN KAPUSUZ
Dr. Ogr. Uyesi Engin

TENGILIMOGLU
Ogr. Gor. Dr. Hiiseyin
SENEROL

Dr. Ogr. Uyesi
Yiiksel
GURSOY
Opr. Gor. Cetin
TOPUZ

Dog. Dr. Simge
SALVARCI
Ars. Gor. Yigit
BURAK

Ogrenci Disiplin

Sorusturma Komisyonu

Komisyon
Bagkani

Y iiksekogretim kurumlar1
Ogrencilerine verilecek
disiplin cezalar1 ile ilgili
sorusturma usul ve esaslarina
oore Ogrenci sorusturmalari
ile ilgili tim  siiregleri
tirlitmek.

Dog. Dr. Simge SALVARCI

Komisyon
Uyeleri

Yiiksekogretim kurumlar1
Ogrencilerine verilecek]
disiplin cezalar1 ile ilgili
sorugturma usul ve esaslarina
core Ogrenci sorugturmalari
ile ilgili tim sirecleri
yonetmede komisyon,
baskanina yardimci olmak.

Dr. Ogr. Uyesi Yiiksel GURSOY
Dr. Ogr. Uyesi Engin TENGILIMOGLU

Uzaktan Egitim Komisyonu

Komisyon
Bagkani

Universite
imerkezi

uzaktan egitim
talimatlar1
dogrultusunda boliimdeki
derslerin  video, materyal,
sinav, O0dev vs. gibi biitiin
uzaktan egitim-ogretim
faaliyetlerinin eksiksiz bir
bicimde ogrenci
memnuniyeti ve  kalite
yonetimi-akreditasyon
oereklilikleri esas almarak
iiriitiilmesini saglamak.

Prof. Dr. Ramazan
GORAL

Dog. Dr. Mustafa
ARSLAN

Dog. Dr. Kadriye
Alev AKMESE

Dog¢. Dr.
Omiir Hakan
KUZU

Komisyon
Uyeleri
(*Birim

Temsilcileri)

Bolimin -~ ve  fakiiltenin
uzaktan egitim faaliyetleri
siiresince komisyon
bagkanina her konuda
yardimci olmak ve derslerin
islenisi, sinavlar ve Ogrenci
iliskileri noktasinda  aktif

Dog¢. Dr. Ayse
GOKCEN KAPUSUZ
Dr. Ogr. Uyesi Engin

TENGILIMOGLU
Ogr. Gor. Dr. Hiiseyin
SENEROL*

Dog. Dr. Omiir
Hakan KUZU
Dr. Ogr. Uyesi
Yiiksel
GURSOY*

Dog. Dr. Simge
SALVARCI
Ars. Gor. Yigit
BURAK*
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W

polarak caligmak.

Ogrenci  ile iletisim ve

. . L Bilg. Isl. o
Komisyon Teknik Ezaktland egitim teknik| Bilg_isl. Fethullah Fothallan | Bile: Isl. Fethullah
Ekibi onularda ) o0gretim BAYIR BAYIR BAYIR
clemanlarina  teknik olarak

destek sunmak.

Fakiilte ve Boliim Stratejik Planlama ve Kalite Komisyonu

Boliimlerin - ve fakiiltenin
stratejik  planlama,  kalite
yonetim sistemi ve
Komisyon pkreditasyon iglemleri ile Dog. Dr. Ayse Dog. Dr. Omiir | Dog. Dr. Simge

Baskam:  [ilgili tim islerini yiiritmek| GOKCEN KAPUSUZ | Hakan KUZU SALVARCI
ve Rektorliik Kalite KUZU

Komisyonu ve diger birimleri
tarafindan verilen gorevleri
erine getirmek.

Boliimlerin - ve  fakiiltenin
stratejik  planlama,  kalite
Komisyon  [y6netim sistemi ve
Uyeleri nkreditasyon  iglemleri ile
ilgili tiim iglerini yirtitmede
bagkanlara yardimci olmak.

Dog. Dr.
Omiir Hakan

Dr. Ogr. Uyesi Engin
TENGILIMOGLU
Ogr. Gor. Dr. Hiiseyin
SENEROL

Dog. Dr. Kadriye

Opr. Gor. Cetin | Alev AKMESE
TOPUZ Ars. Gor. Yigit

BURAK

Proje Gelistirme Komisyonu

[lgenin, ilin ve iilkenin turizm
oelisimine ve diger ekonomik
kalkinmasma somut katkilar
sunacak ~ Avrupa  Birligi,
Tiirkiye Bilimsel ve
Teknolojik Aragtirma
Kurumu (TUBITAK) ve
Kalkinma  Ajanslar1  gibi
kurumlar tarafindan
desteklenen projelerle ilgili
plarak  {iniversite  Ogretim
elemanlarina yonelik
Dekanlik makaminca
verilecek  egitimleri  ve
iniversitenin dig paydaslari

arasindan  proje  ortaklari

Komisyon ' .~ gibi  faaliyetleri Dog. Dr. Omiir Hakan KUZU

Bagkant iyzenlemek  ve  koordine

etmek,  fakiilte — 6gretim
elemanlarinin  proje yapma
killtir ~ ve  becerilerinin
oelistirilmesi, ulusal  ve
uluslararasi projelerin,
akademik personele
tanitilarak yapilacak projelere
hkademik, idari ve teknik tiim
destek hizmetlerinin
saglanmasi noktasinda  tiim
caligmalart  yuriitmek  ve
koordine etmek, Dekanlik

makamina caligmalar
hakkinda  diizenli  bilgi
aktariminda bulunmak.
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Proje liretme, proje yazma ve
proje caligmalarmin kaynak
ve ortak bulma gibi her
asamasina  destek  verme,
makale yazma ve yayilatma
oibi projelerin akademik ¢ikti
haline doniistiiriilmesinde ve

Komisyon PaZara arzi gibi  mali Dr. Ogr. Uyesi Engin TENGILIMOGLU
Uyeleri konularda  aktif  olarak Ars. Gor. Yigit BURAK
caligmak ve proje Bil. Isl. Zehra TONTU (Raportor)
olusturulmast, tanitimi,

egitimi, yazimi, kaynak ve
paydas temini ve teknik
destek dahil biitiin proje
oelistirme  ve  yOnetimi
stireglerinde komisyon
bagkanina  pro-aktif  bir
bicimde yardimci olmak.

Program, istihdam ve Kariyer Gelistirme Komisyonu

Fakiiltenin misyon ve
vizyonu dogrultusunda ve
bolgesel turizmin ve
ekonomik kalkinmanin
firsatlar1 paralelinde yeni ig
program) ve istihdam|

oeligtirme stratejileri
Komisyon  pelirlemek ve fakiiltenin ve .
Bagkani akademik kiiltiiriin gelisimine Dog. Dr. Simge JALVARCI

katkida  bulunacak  yeni
fikirler tiretmek noktasinda
(im c¢aligmalar1 yiirtitmek ve
koordine etmek, Dekanlik
makamina caligmalar
hakkinda  diizenli  bilgi
aktariminda bulunmak.
Bolgesel turizmin ve fakiilte
ile birlikte bulundugu
kampiisiin gelisimi ile ilgili
yeni trendleri takip etmek ve
yeni is firsatlarini
degerlendirmek, yeni
program firsatlar1 yaratacak
alanlar olusumunu saglamak,
akademik  kazanimlar  ve
ciktilar noktasinda dig
Komisyon paydaslarla isbirligi gelistiren
Uyeleri ooriismelerle teklifler
sunmak, fakiilteyi devlet,
sektor ve toplum iiglii sarmali
icerisinde aktif ve etkin hale
oetirecek caligmalarda
bulunmak, bu konuda
finansal kaynak temini ve
teknik destek agilarindan
sonug odakli  ve verimli
oirisimler ve caligmalarla
komisyon bagkanina pro-aktif
bir bigimde yardimci olmak.

Dr. Ogr. Uyesi Yiiksel GURSOY
Ogr. Gor. Dr. Hiiseyin SENEROL
Bil. Isl. Halime KILINC (Raportor)

11
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Uluslararasi iligkiler Komisyonu

Rekabet tisti ve
stirdiirtilebilir bir
uluslararasilagma  stratejisi
oelistirmek,  bagta  Tirk
Cumbhuriyetleri olmak {izere
bagka iilkelerden uluslararasi
Ogrenci  temini  stratejileri
oelistirmek ve uygulamak,
uluslararast 6grenci sayisini
artirmaya doniik girisimlerde
bulunmak,  6grenci/dgretim

clemant hareketliligini

belistirmeye yonelik

) caligmalar yiiriitmek,

Komisyon |gakiiltemizin uluslararasi Dog. Dr. Ayse GOKCEN KAPUSUZ

Bagkani program  ve  projelerden
maksimum diizeyde
faydalanmasini saglamak,

uluslararasi isbirligi

anlagmalari, degisim

programlar1 ve ortak diploma
oibi konularla ilgili tim is ve

islemleri yiiriitmek,
uluslararasilagma ile ilgili
diger komisyonlarla

koordineli bigimde caligmak
ve  Dekanlik  makamina
calismalar hakkinda diizenli
bilgi aktariminda bulunmak.

Uluslararasilagma

Stratejilerinin -~ belirlenmesi,
uluslararas1 dgrenci sayisimin
artirilmasi, ic paydas
uluslararast  hareketliliginin

kaglanmasi, uluslararasi
. program ve projeler Dog. Dr. Kadriye Alev AKMESE
Ki(}mellseyr(i)n oelistirilmesi, Opr. Gor. Cetin TOPUZ
Y uluslararasilagsma ile ilgili Bilg. isl. Fethullah BAYIR (Raportor)

finansal, yonetsel ve teknik
acilardan  etkin - ve  etkili
oirisimlerin ve g¢aligmalarin
hazirligl ve isleyisi ile ilgili
fim  stireglerde  komisyon
baskanina  pro-aktif  bir
bicimde yardimci olmak.

Performans Yonetimi Esash Akademik Tesvik Degerlendirme Komisyonu

Birimlerindeki o6gretim
elemanlarinin  akademik
Lesvikten yararlanma Dog. Dr.

bagta  olmak  {izere| prof Dr. Ramazan | Dog. Dr. Mustafa | Dog. Dr. Kadriye Omiir Hakan

Komisyon Baskant ksitim-6gretim, GORAL ARSLAN Alev AKMESE KUZU
aragtirma ve toplumsal

hizmet faaliyetleri ile
ilgili tiim is siireglerinde
Yiiksekogretim  Kurulu

12
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ve Selguk Universitesi
tarafindan  diizenlenen
mevzuatlara uygun bir
bicimde  ¢aligmalarini
saglamak, kalite,
akreditasyon,
derecelendirme/siralam
a, dijitallesme, yetkinlik,
oirisimcilik ve etik gibi
ylksekogretimin  temel
analiz ve gostergeleriyle
uyum igerisinde plan ve
politikalar1  gelistirmek
ve Dekanlik makamina
caligmalar hakkindaj
diizenli bilgi
aktariminda bulunmak.

Akademik Tesvik ile
ilgili  iglemlerde  ve
akademik tesvik
sistemini performans
yonetimi ~ sistemi  ile
entegre edecek kalite,

akreditasyon, Dog. Dr. Ayse Dog. Dr. Omiir Dog. Dr. Simge
Komisyon Oyeleri derecelendirme/siralam Q_}OKCEN KAPUSUZ | Hakan KUZU SALVARCI

o, dijitallesme, yetkinlik,| Ogr. Gor. Dr. Hiiseyin | Dr. Ogr. Uyesi Ars. Gor. Yigit

oirisimcilik ve etik gibi SENEROL Yiiksel GURSOY BURAK

analiz ve strateji

oelistirme

caligmalarinda

komisyon bagkanina

pro-aktif bir bigimde
ardimc1 olmak.

[Pedagojik Formasyon Egitimi Komisyonu

Tim boliimlerdeki
ogrencilerin - pedagojikl
formasyon egitimi ile
ilgili islemlerin|
Komisyon Bagkan: [evzuata uygun olarak Dog. Dr. Simge SALVARCI
Fakiilte ve Universitenin
ilgili birimleri ile
iletisim halinde]
lyapilmasi hususunda]
takipte bulunmak.

Ttim bolimlerdeki
6grencilerin pedagojik
formasyon egitimi ile
ilgili biitiin islemleri

mevzuata uygun olarak Ver. Haz. Kont. Isl. Fevzi DEDE
' . _ [ve Universitenin ilgili Bilg. Isl. Fethullah BAYIR
Komisyon Uyeleri |hirimleri ile iletigim Bil. isl. Halime KILINC

halinde yiirtitmek ve
Komisyon bagkanina
diizenli bilgi
aktariminda bulunmak.

13
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[Fakiilte Bilimsel Etik Kurulu

lKurula

bagvuran
aragtirmacilarin
yayinlarindaki etik]
izinlere iligkin islemleri
.  ilgili yonetmelik ve
Kurul Uyeleri yonerge gibi
diizenlemelere gore
yiriitmek  ve  gerekli
kontrolleri ve
degerlendirmeleri yaparak
sonuglandirmak.

Asil Uyeler
Dog. Dr. Omiir Hakan KUZU (Baskan)
Dr. Ogr. Uyesi Yiiksel GURSOY
Dr. Ogr. Uyesi Engin TENGILIMOGLU

Yedek Uyeler
Prof. Dr. Ramazan GORAL

Dog. Dr. Mustafa ARSLAN
Dog. Dr. Simge SALVARCI

Koordinatorliiklerin ve Komisyonlarin Bagh Oldugu Dekan Yardimecisi

Sorumlu Dekan Yardimcisi
Dog. Dr. Simge SALVARCI

B Sor:_umlu Dekan Yardl_m.cm 5
Dr. Ogr. Uyesi Engin TENGILIMOGLU

Erasmus Koordinatorliigii

Yandal ve Cift Anadal Koordinatérliigii

Farabi Koordinatorligii

Ogrenci Muafiyetleri intibak Komisyonu

Mevlana Degigim Programi Koordinatérliigii

Dikey/Yatay Gegis Komisyonu

Bologna ve AKTS Koordinatorliigii

Tek Kod ve Tek Ders Program1 Uyum Komisyonu

Yabanci Uyruklu Ogrenci Komisyonu

Ogrenci Konseyi Segimi Sorumlusu

Tiirk Devlet Akraba Top. Burs. Ogr. Evraklar1 Takip
Komisyonu

Sifir Atik Projesi, Yesil Kampiis ve Engelsiz Kampiis
Sorumlusu

Uygulama Oteli Bina Tespit. Pro. Cal. Komisyonu

EBYS ve Ek Ders Sistemi Sorumlusu

Study in Turkey Birim Sorumlusu

Ders Programi Diizenleme Komisyonu

Fakiilte/Boliim Faaliyet Raporu Hazirlama Komisyonu

Sinav Komisyonu

Ogrenci Disiplin Sorugturma Komisyonu

Staj ve Isbas1 Egitimi Komisyonu

Uzaktan Egitim Komisyonu

Boliim ve Fakiilte Web Yayin Sorumlulugu

Stratejik Planlama ve Kalite Komisyonu

Sosyal Faaliyet ve Mezuniyet Komisyonu

Proje Gelistirme Komisyonu

Program Gelistirme, Istihdam ve Kariyer Gelistirme
Komisyonu

Performans Y6netimi Esasli Akademik Tegvik
Degerlendirme Komisyonu

Uluslararasi iligkiler Komisyonu

Fakiilte Bilimsel Etik Kurulu

Pedagojik Formasyon Egitimi Komisyonu

Isleyis Notu:
1- Koordinatorliik/komisyon iiyelerinin gegici ya da siirekli olarak ¢alisamamasi durumlarinda Boliim Baskaninin
goriigii alinmak suretiyle Dekanlik tarafindan yeni goreviendirmeler yapilabilir.
2- Fakiilte kurullarina iletilecek iy ve islemler, dnce ilgili koordinatorliiklerde/komisyonlarda goriisiiliip sonra

boliim kurullarinca degerlendirilmelidir.

3- Koordinatorliiklerde/komisyonlarda gorev alan égretim elemanlarimin gérev ve sorumluluklar: koordinatorier
ve komisyon baskanlar: tarafindan diizenli bir bi¢imde takip edilerek sorumlu dekan yardimcilarina

bilgilendirmede bulunulmalidr.

4- Koordinatorliikler ve komisyonlar, Rektorliik biinyesindeki ilgili koordinatorliik ve komisyonlarla ilgili
gelismeleri takip etmeli ve Fakiiltedeki isleyisler ve planlamalar noktasinda her ay diizenli olarak ve
gerektiginde Dekanlik makamina bilgi aktarimi saglamalidir.
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